
คู#มือการใช,งานระบบ IS Report 

1. นักศึกษาจะต+องอ.านรายละเอียดและกำหนดการส.งเอกสารท้ังหมดก.อนเข+าสู.ระบบ  

 

2. กรอกข+อมูลให+ถูกต+องและครบถ+วน -> คลิก Submit เพ่ือยืนยันข+อมูลข+างต+น 

 



3. กรณีหากต+องการแก+ไขข+อมูล เลือกเมนู “แก+ไขข+อมูล” แล+ว คลิกปุVม Submit เพ่ือยืนยันข+อมูลอีกคร้ัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. การอัปโหลดไฟลYเอกสารต.างๆ (กรุณาอ.านกำหนดการของคณะฯ ก.อนทำงานอัปโหลด) คลิกเมนู “ส.งเอกสาร

โครงงาน”  

หมายเหต ุ: เมนู และหน/าจอนี ้สำหรับการส:งเอกสาร Short Paper ตามกำหนดการที่ได/ประกาศเท:านั้น ซึ่งเปMนเพียง

การบนัทกึประวตัิของการส:งเอกสารตรงตามระยะที่คณะ ฯ กำหนดหรือไม: (ไม#ใช#การส#งเอกสารเพื่อให1คณะกรรมการ

พิจารณาผลงาน) 

 

 

 

 



5. หน+าจอส.งเอกสารโครงงาน  นักศึกษาสามารถเลือกอัปโหลดไฟลYตามกำหนดการในแต.คร้ัง โดยคลิกท่ี ปุVม       

(upload) เช.น กรณีต+องการอัปโหลด ใบ บ.1 นักศึกษาคลิกปุVม upload ในหัวข+อ “upload เอกสารใบ บ.1” 

เปfนต+น 

 

 

 

 

 

 



6. หลังจากคลิกปุVม Upload แล+วระบบจะแสดงหน+าจอดังรูป คลิกปุVม Browse สำหรับเลือกไฟลYท่ีต+องการ และ

คลิกปุVม Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟลYเข+าสู.ระบบ (สามารถอัปโหลดได+เพียง 1 ไฟลY นามสกุลของไฟลYจะต+อง

เปfน .pdf เท.าน้ัน) 

 

 
 

7. เม่ือทำการอัปโหลดไฟลYเรียบร+อย ระบบจะแจ+งยืนยันการอัพโหลดอีกคร้ัง คลิกปุVม “ตกลง” 

8. กรณีท่ีต+องการตรวจสอบไฟลYท่ีอัปโหลดเรียบร+อยแล+ว คลิกปุVม       (download) และหากต+องการอัปโหลด

ไฟลYใหม.อีกคร้ัง นักศึกษาต+องทำการลบไฟลYเดิมออกก.อน โดยคลิกปุVม       (delete) เพ่ือลบไฟลYเดิม แล+วจึงf

ดำเนินการทำตามข้ันตอนการอัปโหลดไฟลYใหม.อีกคร้ัง 

หมายเหตุ : หน,าจอน้ีเปDนการอัปโหลดไฟลKตามกำหนดการท่ีได,ประกาศไว, มิใช#การอัปโหลดไฟลKแก,ไขหลังจาก

คณะกรรมการพิจารณาและให,คำแนะนำ หากต,องการอัปโหลดไฟลKท่ีปรับแก,ไขตามคำแนะนำของกรรมการ 

สามารถทำตามข้ันตอนท่ี 10 

 

 

 

 



9. หลังจากอัปโหลดเอกสารโครงงานในรูปแบบของบทความ เพ่ือให+คณะกรรมการท้ัง 3 ท.านตรวจ นักศึกษา

สามารถดูคำแนะนำและความคิดเห็นของคณะกรรมการท้ัง 3 ท.านจากเมนู “ความคิดเห็นคณะกรรมการ” 

โดยเมนูน้ีจะแบ.งออกเปfน 3 เมนูสำหรับกรรมการแต.ละท.านดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 



- หน+าจอแสดงผลความคิดเห็นของคณะกรรมการแต.ละท.าน ดังภาพ 

หมายเหตุ : ช.องคำช้ีแจ+งส.งคณะกรรมการ เปfนเพียงการอธิบายหรือช้ีแจ+งเพ่ิมเติมเท.าน้ัน (ระบบทำการส.งอีเมล

ให+กับคณะกรรมการเท.าน้ัน ไม.ใช.หน+าจอสำหรับการส.งเอกสารฉบับแก+ไข หากต+องการส.งเอกสารฉบับแก+ไข ให+

ดำเนินการตามข้ันตอนท่ี 10 -> เมนู ส#งเอกสาร (ฉบับแก,ไขตามคำแนะนำ) 

 

 

 

 



10. หน+าจอเมนู “ส#งเอกสาร (ฉบับแก,ไขตามคำแนะนำ)” เปfนหน+าจอสำหรับส.งเอกสารฉบับแก+ไขตามความ

คิดเห็นของคณะกรรมการ โดยหน+าจอน้ีจะแสดงเอกสารโครงงานของนักศึกษาตามหัวข+อของคณะกรรมการ

แต.ละท.าน ดังภาพ 

- เอกสารบทความ (เปfนเอกสารต+นฉบับท่ีนักศึกษาทำการ Upload ตามกำหนดการตรง  

เมนูส.งเอกสารโครงงาน ในลำดับท่ี 4) 

- บทความฉบับแก,ไขคร้ังท่ี 1  

(เปfนเอกสารท่ีนักศึกษาอัปโหลดหลังจากปรับแก+ตามคำแนะนำของกรรมการคร้ังท่ี 1) 

- บทความฉบับแก,ไขคร้ังท่ี 2  

(เปfนเอกสารท่ีนักศึกษาอัปโหลดหลังจากปรับแก+ตามคำแนะนำของกรรมการคร้ังท่ี 2) 

หมายเหต ุ: ระบคุณะกรรมการเฉพาะที่นักศึกษาแก/ไขตามคำแนะนำของท:านนั้น เพื่อให/คณะกรรมการท:านนั้นได/รับเอกสารที่

นักศึกษากำลังจะอัปโหลด (กรณีคณะกรรมการท:านอื่นยังไม:ทำการพิจารณา นักศึกษาไม:จำเปMนต/องระบคุณะกรรมการท:าน

นั้น ๆ ระบบจะทำการแสดงเอกสารฉบับล:าสุดให/คณะกรรมท:านอื่นโดยอัตโนมัต)ิ 

 


